Saghk Bilimleri
Fakiiltesi

IS TANIM FORMU

GOREVIN ADI

BOLUM BASKAN YARDIMCISI

SORUMLULUK ALANI

Boliim Baskan Yardimeisi, ilgili mevzuat ve tiniversite politikalari ile belirlenen amag ve ilkeler
dogrultusunda birimindeki egitim-6gretim ve idari islerin etkin, verimli ve etik ilkeler ¢cercevesinde
yiiriitiilmesine yardimeci olur.

Boliim Bagkaninin gorevi baginda bulunmadigi zamanlarda Fakiilte Kurulunda boliim Bagkanini temsil eder,
Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli yiiriitilmesine yardimci olmak.

Kaynaklarin etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlart ¢6zmek i¢in gerekli toplantilart organize etmek.

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlanmasina katkida bulunmak.

Boliimiin biinyesinde egitim-6gretim siirecinin daha etkin ve verimli yiiriitiilebilmesi amacina yonelik politika ve
stratejiler gelistirir,

Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarinin ¢éziimiine yonelik 6neri gelistirir ve Boliim Bagkanina iletir,
Her egitim-6gretim yili sonunda Boliimiin genel durumu ve isleyisi hakkinda istendiginde Boliim Baskanina
rapor verir,

®  Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.

Oziirlii ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlart ile ilgilenmek.

®  Ders programlarinin ve simav programlarinin yapilmasini ve 6gretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasini
. . saglamak.
S%%%QLTJE'{JII?L\;?( ®  Ders bilgi paketinin hazirlanmasi ve giincellenmesinde boliim baskanina yardimci olmak.

® Bolim WEB sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve gilincellenmesini saglamak.

®  Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulastirmak.

® Bilimsel toplantilarin diizenlenmesine, 6gretim elemanlarinin ulusal ve uluslararas: faaliyetlere katilmalarina
yardimci olmak.

®  Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili faaliyetlerinin yiiriitilmesine yardimci olmak.
Fakiiltenin etik kurallaria uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve riskli gorevlerin dikkate
alinmasini saglamak.

® Danigman se¢imi ve danigmanlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglar,

® Ders gorevlendirmeleri, sinav tarih, saat ve yerlerinin belirlenmesi, gézetmenlerin tayin edilmesi ve sinavlarin
diizenli olarak yiiriitiilmesi ile ilgili caliymalara katilmak,

® Boliime yeni gelen 6grencilere, boliimler tarafindan oryantasyon programi uygulanmasina yardimer olmak,

® Boliimde dgrenci katilimli bilimsel faaliyetler ve 6grenci proje yarismalar1 yapilmasi hususunda Bolim
Bagkanina yardime olur,

® Dekan, Dekan Yardimcis: ve Boliim Bagkaninin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.

» Dekan

UST YONETICILER » Dekan Yardimeilari

> Boliim Baskam

AST UNVANLAR

» Anabilim Dali Bagkanlari,
» Ogretim Uyeleri,

» Ogretim Gorevlileri

» Arastirma Gorevlileri

» Boliim Sekreteri.

» Boliim Idari personeli

MEVZUAT

1) Yiiksekogretim Kanunu. Tarih: 6/11/1981 Resmi Gazete Sayist: 17506

2) Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi. Resmi Gazete Tarihi: 18.02.1982 Resmi Gazete  Sayist: 17609

3) Yiiksekogretim Kurumlarinda Akademik Kurullarin Olusturulmasi Ve Bilimsel Denetim Yonetmeligi. Resmi
Gazete Tarihi: 18.04.1986 Resmi Gazete Sayisi: 19082

Bu form;.26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu i¢ Kontrol Standartlari teblig ile kamu idarelerinde I¢ Kontrol Sisteminin
olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsaminda hazirlanmustir.

Sayfa 1

Kamu i¢ Kontrol Standartlar1 Eylem Plani : KOS No: 2.2
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